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1 OBECNE

1.1 Zakladni informace

Identifikacni udaje Skoly
Biskupské gymnazium, cirkevni zakladni Skola, materska Skola a zakladni umélecka skola Hradec Kralové

Orlické nabrezi 356/1 IC: 71341072
500 03 Hradec Kralové 3 RED_IZO: 691 000 794
Ceska republika 1ZO: 045 978 298

Webové stranky www.bisgymbb.cz

Kontakty telefon: +420 495 513 744
+420 495 514 846
e-mail: skola@bisgymbb.cz
datova schranka: zz4rac8

Bankovni spojeni  1016001416/5500 (Raiffeisenbank a.s. pobocka Hradec Kralové)
Zfizovatel Biskupstvi krdlovéhradecké
Velké ndmésti 35

500 03 Hradec Kralové

Vedeni Skoly feditel Skoly Mgr. Jiti Vojacek jiri.vojacek@bisgymbb.cz

zastupkyné reditele Mgr. Iva Stérbova iva.sterbova@bisgymbb.cz
(SVP, maturitni zkougky, vyuka jazyk( a humanitnich predmétd, ...)

zastupce reditele Mgr. Ondrej Bouma ondrej.bouma@bisgymbb.cz
(suplovani, vyuka spolec¢enskovédnich predmétd, ...)

zastupce reditele Mgr. Petr Benes petr.benes@bisgymbb.cz
(PR skoly — web, socidlni sité; vyuka prirodovédnych predmétd, ...)

Vychovna poradkyné Mgr. Michaela Ciperovd michaela.ciperova@bisgymbb.cz
Preventista socialné-patologickych jeva Mgr. Pfemysl Volek premysl.volek@bisgymbb.cz
Spiritual Skoly Mgr. FrantiSek Filip frantisek.filip@bisgymbb.cz

1.2 Kancelar Skoly

Kontakt Simona Vicencova +420 495513 744 skola@bisgymbb.cz
Ufedni hodiny Pondéli 09:00-11:00 13:00-15:00

Utery 09:00-11:00

Stfeda 09:00-11:00

Ctvrtek 09:00-11:00 13:00-15:00

Patek 09:00-11:00

V jinych ¢asech pouze po telefonické domluvé.
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1.3 Budova skoly

Skola je oteviena pro vstup student od 07:30 do 08:00 hodin. V p¥ipadé, 7e studenti maji vyuku dFive, zajisti
jejich vstup do budovy vyucujici. Pro vstup do skoly uZivaji Zaci svoji Cipovou kartu ISIC. Vytah mohou uzivat jen ti
studenti, ktefi ho potrebuji z divodu zdravotniho omezeni na zakladé Zadosti podané v kancelari Skoly.

1.4 Komunikace se zakonnymi zastupci a studenty

Vsichni pracovnici Skoly uZivaji pro komunikaci se studenty a jejich zakonnymi zdstupci komunikacni systém
Komens v aplikaci Bakalafi, pfipadné svoji uredni elektronickou adresu v podobé jmeno.prijmeni@bisgymbb.cz. Je
potfeba, aby zakonni zastupci pouZivali pro komunikaci vyhradné systém Komens (nezbytné napfr. v pripadé
hlaseni a omlouvani absence tfidnim uciteliim), pfipadné e-mailovou adresu, kterou uvedli v dotazniku a Skola ji
eviduje prostfednictvim aplikace Bakalafi. Na tuto adresu je rovnéz zasildno automatické upozornéni v pfipadé
nové zpravy v Komens.

Seznam vsech pedagogl Skoly je uveden na webovych strankach sSkoly www.bisgymbb.cz vybérem mozZnosti
Pedagogicky sbor v zdloZce O Skole.

1.5 Skolné a jiné platby od rodici

vs v

Kontakt na ekonomicky odbor nasi skoly Ing. Pavla Volkovd  pavla.volkova@bisgymbb.cz

1.5.1 Pravidla pro vybirani skolného

1) Skolné se vybira ve viech roénicich gymndzia ve vysi 9 600 K& na $kolni rok, pouze v maturitnich roénicich je
kraceno na 7 200 K¢ ro¢né (maturanti konci v kvétnu). Tedy platba za mésic je 800 K¢.

2) Terminy platby: Skolné prosim uhradte nejpozdéji do 30. 9. v daném $kolnim roce celé, nebo je mozné hradit
Skolné pololetné, ato do 30. 9. prvni polovinu a do 28. 2. druhou polovinu. Je také mozna Uhrada mési¢nimi
splatkami, platba za zafi a fijen do 30. 9., a pak vidy do posledniho dne predchazejiciho mésice.

3) Zplsoby platby: doporuéujeme bezhotovostné na Gcet 1016001416/5500, jako variabilni symbol prosim
uvadéjte identifikacni kéd studenta, ktery je v zahlavi smlouvy a bude uveden také na elektronické cipové
karté a ktery je (pro pfipad jeho ztraty nebo zapomenuti) zapsan také v prehledu osobnich Gdajd v aplikaci
Bakalari (evidencni Cislo Zaka). Jako specificky symbol platby uvedte prosim kod 111. V bance je mozné zaloZit
trvaly pfikaz tak, aby platby probihaly kazdy mésic. Skolné je mozné také sloZit v bance na tcet $koly nebo
zaplatit slozenkou. Ve vyjimecnych pripadech je mozné také uskutecnit platbu v hotovosti do pokladny skoly.

4) Skolné je odpousténo tém, ktefi prokazi, ze pobiraji davky v hmotné nouzi dle zadkona 111/2006 Sb. v platném
znéni. Bude posuzovano na kazdé pololeti zvlast a bude nutné pobirani této davky doloZit k 30. 9. a 28. 2.
probihajiciho roku (v kancelafi skoly).

5) Cast gkolného je odpusténa pocetnym rodindm — konkrétné maji-li rodiny v naem sougkoli dal3i déti, pak za
druhé dité je skolné snizeno na 50 % a za tfeti a dalSi déti je odpusténo celé Skolné. Ktomu neni potieba
davat Zadnou Zadost, Skola si sourozence eviduje sama. Na zacatku zati kazdého Skolniho roku Skola zasle e-
mailem zakonnym zastupcim predpis Skolného pro vsechny jejich déti.

6) V mimoradnych ptipadech, hodnych individudlniho posouzeni, mlze reditel skoly rozhodnout o docasném
odpusténi nebo snizeni Skolného. K tomu je potieba poslat Zadost do konce zafi prislusného skolniho roku
k rukam reditele Skoly.

7) Vybrané skolné bude prednostné vyuzZito na Uhradu stipendii a na provozni, pfredevsim materialni, naklady
gymnazia.

1.5.2 Pravidla pro stanoveni stipendii

Prospéchové stipendium je stanoveno na 500 K¢ pololetné za prlmér 1,00 (na pololetnim, resp. ro¢nikovém
vysvédceni) v prvnich ¢tyrech rocnicich osmiletého gymnazia a za priimér do hodnoty 1,2 v ostatnich rocnicich.
1.5.3 Uhrady $kolnich akci, vymén, zajezd@ apod.

Bezhotovostni Uhrady za ostatni akce oznacujte prosim obdobné jako u Skolného variabilnim symbolem Zaka
a specifickym symbolem pfislusné akce, ktery Vam bude sdélen jejim organizdtorem (tfidni ucitel, vedouci kurzu
a podobné).

1.5.4 Cisla G¢ta rodich

Pro ptipadné vraceni financ¢nich prostfedk( skolou rodi¢lim (napf. sloZite-li penize na zdjezd, a pak se ho z dlivodu
nemoci Vase dité neucastni) budou pouZzita Cisla uctd, ze kterych jsme obdrzZeli Skolné. V pripadé, Zze potiebujete
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uzivat Cislo jiné, zaslete jej na adresu ekonomky Skoly: pavla.volkova@bisgymbb.cz, nezapomerite uvést jméno,
tfidu a variabilni symbol Vaseho ditéte.

1.6 Skolni rok

1.6.1 Harmonogram skolniho roku

Harmonogram skolniho roku, obsahujici zejména terminy jednotlivych Skolnich akci, exkurzi, vyletl, projektovych
dnd, Skolnich msi a dalSich akci naleznete na webovych strankach skoly www.bisgymbb.cz v Kalenda¥i v dolni ¢asti
hlavni stranky. O akcich Skoly také prlbéiné informujeme v Aktualitach na hlavni strance webu skoly,
v poznamkach ke zménam rozvrhu a na dotykovych nasténkach na chodbach budovy gymnazia.

1.6.2 Skolni mse svata

Soucasti Zivota cirkevni Skoly jsou spolec¢né Skolni bohosluzby. Jedna se o katolickou msi svatou, na jejimz pribéhu
se aktivné podileji studenti a ucitelé Skoly a na niz srde¢né zveme nejen vSechny studenty a pracovniky skoly, ale
té7 rodice a pratele $koly. Sestkrat v roce slavime celokolni bohosluzbu v kostele Nanebevzeti Panny Marie na
Velkém nameésti, a to pfi nasledujicich pfileZitostech:

zacatek zari zahdjeni skolniho roku

zacatek listopadu vzpominka na vSechny vérné zemftelé
prosinec pred Vanoci

unor-brezen Popelecni stfeda

bfezen-duben pred Velikonocemi

konec Cervna zavérecna bohosluzba

Kromé téchto bohosluzeb se kona pravidelna skolni mse svatd kazdy ctvrtek v 7:00. V ptipravé této bohosluzby
(zajisténi zpévu, prednes cteni a primluv apod.) se postupné vystfidaji jednotlivé tfidy skoly, za néz je vidy mse
svata obétovdana. Misto slaveni této ranni bohosluzby se béhem roku méni:

e na podzim a od zacatku Velikonoc do konce Skolniho roku: kostel Nanebevzeti Panny Marie

e od adventu do zacatku Velikonoc: kaple sv. Josefa u kostela P. Marie

Prehled bohosluzeb jednotlivych tfid je moziné nalézt na webovych strankdch skoly vsekci Formulare
a dokumenty v zaloZce Pro studenty a rodice.

2 STUDIUM

2.1 Skolni a klasifikaéni fad v kostce

Jedna se zde pouze o vyfatky, které se tykaji omlouvani absence a pravidel pro klasifikaci. Celé znéni , Skolniho
radu” i, Klasifikacniho fadu” najdete na webovych strankach skoly v sekci Formulafe a dokumenty.

2.1.1 Pravidla omlouvani a uvolifiovani zakd (Clanek I11.)

1) Nepritomnost Zaka ve Skole musi byt pisemné omluvena jeho zdkonnymi zastupci. Zletili Zaci mohou
dlvody své nepritomnosti dokladat sami.

2) Pfedem zndmou nepfitomnost omlouvaji Zaci nebo jejich zakonni zastupci predem. Zadaji-li Zaci o omluvu
z jinych nez zdravotnich dlivod(, musi se jednat o zavazné dlvody a jsou tyto dlivody povinni sdélit svému
tfidnimu uciteli.

3) Jedna-li se o zaky zletilé, musi byt nemoc trvajici déle nez tfi dny potvrzena lékarem. V pfipadé
pochybnosti mize tfidni ucitel vyZadovat potvrzeni od lékare nebo jiny doklad odlvodnujici nepfitomnost
i v pripadé Zak( nezletilych a u absence kratsi.

4) Povinnosti Zaka (jeho zdkonného zastupce) je zajistit, aby jakdkoliv neptitomnost Zdka ve Skole byla
oznamena tfidnimu uditeli prostfednictvim webové aplikace Bakalard Komens nebo pisemné v omluvném
listu do tfi kalendarnich dnl od jejiho pocatku. Pokud nebude absence takto ozndmena, mizZe byt
povaZovana za neomluvenou a tfidni uditel si vyzada zpravu od zdkonnych zastupcll Zaka nebo zletilych
zakl, a to doporucenym dopisem do vlastnich rukou. Nebude-li zakonny zastupce Zaka s ukoncenou
povinnou skolni dochazkou ¢i zletily Zak na tuto vyzvu reagovat do deseti dnl po doruceni, prestava byt
takovy zak zakem skoly prvnim dnem neomluvené absence.

5) Zaci jsou povinni predloZit svému tfidnimu uciteli nebo jeho zéstupci potvrzeny omluvny list ihned
po ukonceni absence.
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6) Zaci jsou uvolfiovani z vyuky jen na zakladé pisemného dokladu (viz www.bisgymbb.cz; Propustka pro
odchod z vyuky), ktery je v pfipadé nezletilych Zak( podepsan zakonnym zastupcem.

7) Najednu vyucovaci hodinu uvoliuje ten, ktery tuto hodinu vede. Nepfitomnost Zaka zapiSe do tfidni
knihy. Na dobu nejvyse tfi pracovnich dnl moZe uvolnit z vaznych dlvod( tfidni ucitel nebo jeho
zastupce.

8) Na dobu delsi nez 3 pracovni dny uvolnuje feditel Skoly nebo jeho zastupce na zakladé pisemné Zadosti
zdkonnych zastupcu. Uvolnéni musi doporucit tidni ucitel.

9) VsSechna uvolnéni a absence Zaki musi byt zapsany v tfidni knize. V pfipadé reprezentace Skoly,
vyménného zdjezdu atp. jsou Zaci zapsani do tfidni knihy a zameskané hodiny se jim nezapocitavaji do
souctu zameskanych hodin.

2.1.2 Pravidla pro klasifikaci (Clanek VII.)

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)
8)

9)

10)

11)

12)

13)

Prospéch Zaka v jednotlivych vyucovacich predmétech, chovani zaka a celkovy prospéch jsou klasifikovany
obvyklymi stupni (prospéch: vyborny, chvalitebny, dobry, dostate¢ny, nedostatecny, tj. 1 — 5; chovani: velmi
dobré, uspokojivé, neuspokojivé; celkovy prospéch: prospél s vyznamenanim, prospél, neprospél) nebo
neprospél.

Opravnou zkousku vykona zak, ktery byl na konci druhého pololeti hodnocen v jednom nebo ve dvou
pfedmétech znamkou nedostatecny.

Zkousku k doplnéni klasifikace vykona Zak v pfipadé, Ze z divod( absence, z divodu chybéjicich podkladu
nebo z jinych vaznych ddvod( neni mozné uzavrit klasifikaci. Pokud nepfitomnost Zaka ve vyuce v jednotlivém
vyucovacim predmétu presahne hranici 25 %, mliZze byt Zakovi uloZena pro upresnéni klasifikace dodatecna
zkouska nebo jind forma doplnéni klasifikace. Termin a formu prezkouseni navrhuje ucitel a schvaluje feditel
Skoly.

Zkouska za celé klasifikacni obdobi je vidy komisionalni. Je-li Zak v prvnim i v druhém pololeti klasifikovan
znamkou nedostatecny nebo je nehodnocen, komisionalni zkousku vykona v rozsahu uciva celého Skolniho
roku. Formu a termin stanovi reditel skoly.

Podklady pro hodnoceni a klasifikaci ziskava ucitel rlznymi druhy zkousek, pisemnymi pracemi a testy
a sledovanim vykon( Zaka pfi vyuce. Pravidla hodnoceni podrobné upravuje dokument Hodnoceni vysledk
vzdélavani, ktery je soucasti tohoto Skolniho fadu.

V odlvodnénych ptipadech mize feditel Skoly rozhodnout o udéleni individualniho studijniho planu.

PFi hodnoceni chovani Zakd se postupuje individualné a hodnoti se v SirSich souvislostech.

Zak opakuje roénik, byl-li hodnocen zndmkou nedostateéné ve vice neZ dvou predmétech, nesloZil-li opravnou
zkousku nebo nema-li na konci Skolniho roku uzavienou klasifikaci. Na vy3§im gymnaziu schvaluje opakovani
rocniku Feditel Skoly.

Pti opakovanych prestupcich (napf. pozdni pfichody do vyuky, pozdni omluveni absence apod.) nebo
pfi hrubém poruseni Skolniho fadu je zak hodnocen snizenou zndmkou z chovani. Snizené zndmce nemusi
predchazet vychovné opatieni. V pfipadé vainého porudeni Skolniho fddu miZe byt 7ak ze studia vyloucen
nebo podminéné vyloucen.

Podle zadvaznosti provinéni mohou byt Zaku uloZena tato vychovna opatreni:

a) napomenuti tfidniho ucitele

b) dutka tfidniho uditele

c) vylouceni z ¢innosti nad rdmec skolnich osnov (nepovinné predméty ap.)

d) dutka reditele Skoly

e) podminecné vylouceni ze skoly v pfipadé, Ze ma zak ukoncenou povinnou skolni dochazku

f) wvylouceni ze Skoly v pfipadé, Ze ma Zak ukoncenou povinnou skolni dochazku.

Opatieni se uklada v priibéhu roku co nejdfive po poruseni Skolniho fadu. O dltce t¥idniho ucitele informuje
pisemné tfidni ucitel zakonné zastupce, pfipadné zletilé zaky. Oznameni o udéleni dutky feditele Skoly,
podminecné vylouceni a vylouceni se dorucuje zakonnym zastupcim Zaka (resp. zletilym studentim).

Zaci mohou obdriet pochvalu tfidniho utitele nebo pochvalu Feditele $koly spojenou s vécnou odménou.
Pochvala tfidniho utitele se udéluje za dobrou préci ve $kole a Uspéchy v soutézich. Reditel $koly udéli
pochvalu za vyjimecny kladny ¢in a za vybornou propagaci skoly v soutéZich oblastniho a celorepublikového
charakteru.

Porusi-li Zak opakované nebo zavainym zplsobem pravidla pro konani dané pisemné prace nebo Ustni
zkousky (napfiklad opisovanim nebo pozménovanim zadani, pouZivanim nedovolenych pomicek a podobné),
je z dané prace hodnocen zndmkou nedostatecny.
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2.2 Prubéina klasifikace

Prabéznou klasifikaci zapisuji vyucujici do systému Bakalaf¥i, pro Zaky i zakonné zastupce je tedy mozné (a Zadouci)
ji sledovat. Kromé hodnoceni znamkami v rozsahu 1-5 jsou pro klasifikaci uzivany nasledujici symboly: A (absence
Zaka pfi ziskdvani podkladu pro hodnoceni), N (zdk je zdaného podkladu nehodnocen zdlvodu jeho
neodevzdani), X (proskrtnuto, neevidovano, tj. podklad pro hodnoceni neni po zdkovi povinné vyzadovén a jeho
neodevzdani nema pro zaka zadny dusledek, napt. pfi zadavani dobrovolnych ukold apod.), O (odevzdano, neni
pfedmétem hodnoceni). Zaci a zdkonni zastupci zde rovnéZ vidi s minimdlné tydennim predstihem viechny
pldnované pisemné prace vétsiho rozsahu (u jejich hodnoceni je uveden symbol ?).

Zakim mohou byt v hodindch zadavany ukoly k domdacimu vypracovéni, zejména v piipadé vétsiho poctu
chybéjicich studentl mZe vyucujici pro zadani ukolu vyuZit rovnéz k tomu urcenou zalozku v ttidni knize systému
Bakalari. V pripadé neodevzdaného domaciho ukolu zlstava Zakovi v pribéziné klasifikaci N, které nelze prevést
na nedostateéné hodnoceni. Tento fakt se zohledni pfi zadvére¢ném hodnoceni a mtiZze vést k nehodnoceni Zaka

v daném klasifikacnim obdobi. K nehodnoceni Zdka muzZe vést rovnéZ absence pfi ziskavani podkladu pro
hodnoceni oznacend symbolem A.

2.3 Rozvrh hodin a jeho zmény

Platny rozvrh hodin naleznete na webovych strankach skoly www.bisgymbb.cz vybérem moznosti Rozvrh hodin

v zaloZce Pro studenty a rodice. Je zde mozné vyhledat rozvrh jednotlivych tfid i vyucujicich, a to jak ve stalé, tak

aktudlni podobé (zahrnujici zmény v aktualnim tydnu).

Informace o zménach v rozvrhu hodin jsou dale umistény

e vbudové Skoly na dotykovych nasténkach a na suplovaci nasténce, kterd se nachazi v 1. patfe naproti
sborovné (Cislo dvefi 211),

e na webovych strankach nasi skoly (Zmény v rozvrhu v zaloZce Pro studenty a rodice)

e ve webové aplikaci Bakalafi v zaloZce Rozvrh.

Je tieba priibézné a pozorné sledovat zmény v rozvrhu!!!

2.4 Knihovna a studovna

Kontakt na skolni knihovnu a studovnu Bc. Jana Novakovd jana.novakova@bisgymbb.cz

Skolni knihovnu najdete v prvnim podlazi budovy, vlevo od vstupniho schodisté (&islo dvefi 110). Knihovnické
sluzby mohou wvyuZivat jak studenti Skoly, tak ucitelsky sbor. Registrace do knihovny se provadi na zdkladé
studentské karty ISIC a je bezplatna. VypUjéni doba knih je jeden mésic, s mozZnosti prodlouzeni. Poplatky za
pozdni vraceni jsou uvedeny ve vypGjcnim fadu knihovny, ktery je k dispozici pfimo v knihovné.

Oteviraci doba knihovny: denné 07:00-11:00 a 13:00-17:00

Studovnu skoly najdete vedle skolni knihovny, jednd se o ucebnu cislo 108. Do studovny se vchazi pres skolni
knihovnu vzdy v dobé, kdy neprobiha v u¢ebné vyuka. K vybaveni studovny patfi nékolik pocitacl s pristupem
k siti Internet.

Oteviraci doba studovny: pondéli 12:40-15:00, stfeda 13:30-15:00

3  INFORMACNI TECHNOLOGIE

Kontakt na spravu IT nasi Skoly Bc. Roman Vencl roman.vencl@bisgymbb.cz

Bc. Milan Bohacek  milan.bohacek@bisgymbb.cz

3.1 Skolni karty ISIC

Karta ISIC je mezindrodnim prikazem studenta. Jeji vyuZiti je Siroké hlavné pfi cestovani, kdy je mozné diky ni
ziskat velké mnoZstvi slev a vyhod. Vice informaci o téchto vyhoddach najdete na www.isic.cz.

Biskupské gymnazium vyuziva karty ISIC ke vstupu do budovy Skoly, k pfistupu ke Skolnim tiskarnam a k registraci
a naslednému puljcovani knih ve skolni knihovné. Dale je mozné karty ISIC vyuZivat napt. ve Skolni jidelné (neni
soucasti BiGy) a jako doklad pro uplatnéni studentskych slev na dopravu nebo do knihoven.
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Karty ISIC vystavuje nasSe Skola. Pro nastupujici studenty je prvni vystaveni ISIC zdarma. ISIC se vystavuje
na obdobi vidy od 9. mésice aktualniho kalendainiho roku do konce ndsledujiciho kalendarniho roku. Po tomto
obdobi slouZi k prodlouzeni karty ISIC tzv. revalidac¢ni znamka. V pfipadé ztraty nebo zniceni karty lze vystavit
duplikat karty, ale pouze v obdobi del$im neZ 6 mésicl pred vyprienim platnosti karty. Po tomto obdobi je nutné
vystavit kartu novou. Pro funkcnost karty v ramci Biskupského gymnazia neni ndkup revalidacni znamky nutny,
znamka prodluzuje kartu pro sluzby a slevy v ramci ISIC.

Karta nesmi byt vystavena vlivim extrémnich teplot, plsobeni stfidavého elektrického nebo magnetického pole,
jakoz i statického elektrického nebo magnetického pole mimo bézny rozsah. Dale neni dovoleno kartu ohybat,
[dmat, upravovat jeji rozmér ¢i jinak ji povrchové a mechanicky poskozovat. Je doporuceno nosit kartu ve
vhodném pouzdre, pficemz pro jeji pouziti nemusi byt z pouzdra vytazena.

Cenik: Cena duplikatu karty 100 K¢
Cena revalida¢ni znamky 250 K¢
Cena nové ISIC karty 350 K¢

Ztratu karty prip. jeji poskozeni je tfeba neprodlené hlasit kterémukoli spravci IT nejlépe elektronicky, aby karta
mohla byt v systému zablokovana a predeslo se tak jejimu zneuZiti. Pokud nebude ztrata karty vcas nahlasena,
Skola nezodpovida za Skody zplUsobené zneuzitim karty. Pokud naleznete cizi kartu, neprodlené ji odevzdejte
v sekretaridtu Skoly.

3.2 Skolni sit

3.2.1 PFihlaseni do Skolni sité

Pro pFihlaseni do Skolni sité je nezbytné nutna znalost dvou pfihlasovacich tudaja
e uZivatelského jména (loginu)
e hesla

UzZivatelské jméno (login) se tvofi pomoci pismene s (student), pomlcky (-), prvniho pismene kifestniho jména
a dale prijmeni. Vse je zapsano pomoci malych pismen a bez diakritiky.

Heslo musi obsahovat

e minimalné 8 znakl

e mald avelka pismena

o (islice nebo specidlniznaky (~!1 @ #S% & * () _-+={}[I\]|:;""'<>,.?/)

Prvni pfihlaseni do skolni sité

e Po spusténi pocitace se zobrazi Uvodni obrazovka.

e Stisknéte kldvesovou zkratku Ctrl + Alt + Delete.

e Zadejte svoje ptihlasovaci jméno.

e Policko pro heslo nechte prazdné a kliknéte na OK.

e Pocitac vas vyzve ke zméné hesla.

e Prvni policko nechte prazdné, do dalSich dvou napiste svoje nové heslo.

PFi dalSim prihlaseni jiz zaddvate oba pfihlasovaci Udaje, tj. login a heslo.
Nejcastéjsi chyby pri zadavani hesla
e vypnutd resp. zapnuta klavesa NumLock

e zapnuta resp. vypnutd klavesa CapsLock
e klavesnice nastavena do rezZimu QWERTZ resp. QWERTY

Ztratu hesla je tfeba neprodlené hlasit kterémukoli spravci IT, nejlépe elektronicky.

3.2.2 Pravidla pro praci se skolni siti

Ke Skolni siti se prihlaSujete prostfednictvim tzv. cestovniho profilu, coz znamen3d, Ze vase data a nastaveni jsou
uloZena na serveru a cestuji s vami po siti. Budete je mit tedy k dispozici na vSech studentskych pocitalich,
ke kterym se v budové skoly pfihlasite.



Jakékoli zmény na jednotkach pevnych diskli pocitade (pfedevsim provadéni konfigurace v ramci stavajiciho
operacniho systému, provadéni zmén u nainstalovanych aplikaci, instalace vlastniho software, provadéni zmén
v kofenovém adresafi, ukladani vlastnich datovych souborll) jsou nepfipustné. PouZivani vlastnich zdznamovych
(datovych) médii je omezeno pouze na flash paméti a externi HD. Pro potfeby uZivatele slouZi sitovy disk U:\. Na
tomto disku pracuje pouze opravnény uZivatel a vyhradné svlastnimi datovymi soubory, nikoli aplikacemi.
Na plochu se umistuji pouze zastupci datovych souborti a aplikaci, nikoli data samotna. Pfi ukladani zastupcd je
tfeba respektovat kapacitni divody.

3.3 Bakalari

3.3.1 Pfihlaseni do systému Bakalari

Do systému Bakalafi se prihlasite pfes webové stranky nasi skoly http://www.bisgymbb.cz/ vybérem mozZnosti
Bakalafi v zaloZce Pro studenty a rodice, pfipadné prostrfednictvim nainstalované mobilni aplikace. Zobrazi se
formulat, do kterého je tfeba zadat prihlaSovaci udaje, tj. pfihlaSovaci jméno a heslo. V systému je rozliSen tcet
studenta a zakonného zastupce.

PFi prvnim pf¥ihlaseni kliknéte na odkaz |zapomenuté hesio {71l a zobrazi se formular vyZadujici e-mailovou adresu,
kterou jste uvedli jako platny kontakt pro komunikaci se Skolou. Pokud jste tento e-mail prostiednictvim
uvodniho dotazniku na za¢atku skolniho roku neuvedli, nelze tuto operaci provést!!!

Po zadani e-mailu kliknéte na tlacitko Pokracovat. Zobrazi se ozndmeni o UspéSném odeslani potiebnych
informaci na uvedeny e-mail. V dorucené e-mailové zpravé bude uvedeno vase pfihlasovaci jméno za polozkou
login (sloZzeno z malého pismene g, prvnich 6 Cisel rodného Cisla ditéte a 4 ndhodnych znakl — neshoduje se
s rodnym ¢islem) a odkaz pro dokonceni zmény hesla.

Kliknutim na tento odkaz se zobrazi webova stranka obsahujici formuldf, do kterého zadate a potvrdite nové
heslo.

Po zadani a potvrzeni hesla kliknéte na tlacitko Zménit heslo.

Dale kliknéte na tlacitko Pokracovat na pfihlaseni, ¢imz se zobrazi Uvodni prihlasovaci dialog. Zde zadejte svoje
prihlasovaci jméno (polozka login ze zaslaného e-mailu) a nové heslo.

PFi ztraté hesla postupujte stejné jako pfi prvnim prihlaseni.

3.3.2 Prace se systémem Bakalafri

Po prihlaseni do systému Bakalafi se zobrazi menu, diky némuz mzete vyuzivat jednotlivé funkce systému.

Vybérem jednotlivych poloZek Ize pfedevsim

e prohlizet klasifikaci jak pribéznou, tak ¢tvrtletni resp. pololetni,

e kontrolovat absenci, planované pisemky, pfipadné téz zadani domacich ukold,

e sledovat zapisy v tfidni knize a aktudlni zmény v rozvrhu,

e komunikovat elektronicky se Skolou prostfednictvim aplikace Komens. (Podrobny navod k pouziti Ize nalézt
na webovych strankach skoly http://www.bisgymbb.cz/ v sekci Formulafe a dokumenty v zéloice Pro
studenty a rodice.)

3.4 Teams

Béhem distancni vyuky bylo na nasi skole zavedeno plnohodnotné uzivani platformy Microsoft Teams. Jedna se
o nastroj, umoZziujici efektivni praci se studijnimi materidly véetné napf. moznosti vypliovat dotazniky nebo
odevzdavat ukoly elektronickou formou. Uzna-li vyucujici uZiti Teams v rdmci vyuky svého predmétu i naddle za
vhodné, zaloZi pro danou tfidu tym s ndzvem ve stanoveném formatu obsahujicim zkratku predmétu, oznaceni
tfidy a Skolni rok (napf. MA_1B_22-23) a ten dale pouZiva zejména pro sdileni ucebnich materialG. Analogicky
zakladaji tridni ucitelé tymy pro své tfidy s nazvem ve formatu obsahujicim oznaceni tfidy a obdobi studia (napf.
6A_17-25). Nazvy tymu jsou na zacatku kazdého Skolniho roku aktualizovany tak, aby odpovidaly skutec¢nosti.

Nase skola vyuzivda Teams rovnéz jako komunikacni systém pfi pofadani online schiizek, besed apod., je proto
zadouci nainstalovat si aplikaci v mobilni ¢i desktopové verzi a pfihlasit se do ni pod svym Skolnim uctem.
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3.5 Office 365 pro studenty

Po dobu studia mohou nasi studenti vyuzivat desktopové verze kancelarského baliku Office 365 zdarma. Instalace
je moZna az na 5 zafizeni. Nejprve je nutné se pfrihlasit skolnim Uétem na strance www.office.com. Instalace se
nachazi pod tlacitkem Nainstalujte si Office a Aplikace Office 365. Dale postupujte podle pokyni instalatoru.

Pokud si nevite s instalaci rady, mGzete si pustit video navod: https://youtu.be/HxF3KVWw9Fk

3.6 Tiskarny a dobijeci automat

V budové skoly jsou pro studenty k dispozici tfi tiskarny, dvé na chodbé ve Cenik kopirovacich

druhém podlaZi a jedna v knihovné. K tiskarné se pfihlasite pomoci ISIC karty, a tiskovych sluzeb

kterou priloZite ke Eteéce v bogni Easti ovladaciho panelu tiskarny. Pokud je | Jednastrana A4 A3
cernobile 1Ke 4 Kc

displej na ovladacim panelu tmavy, tiskarna ,spi“ a je ji potrfeba aktivovat
dotykem prstu na displej. Pokud budete pouze kopirovat, zvolite na displeji
pozadované ulohy. Chcete-li tisknout, musite odeslat tiskovou ulohu z kteréhokoli studentského pocitace, na
kterém jste prihlaseni ke svému cestovnimu profilu. Po ukonceni prace s tiskarnou se odhlaste stisknutim
tlacitka se symbolem ,dvefi". Vlevé horni ¢asti displeje se zobrazuje zbyvajici kredit, ktery lze doplnit
prostfednictvim (oranZového) dobijeciho automatu umisténého na chodbé ve druhém podlazi napravo od
tiskaren.

barevné 5KE | 10K¢E

4  STRAVOVANI

Studenti maji moZnost dochazet do Skolni jidelny, kterd se nachazi cca 500 m od budovy Skoly na adrese
Hradeckd 1219, 500 03 Hradec Kralové. Veskeré potrebné informace najdete na webovych strankach jidelny

evvys

5  VOLNOCASOVE AKTIVITY

5.1 Skolni klub
Kontakt na vedouciho skolniho klubu Mgr. Jifi Schejbal jiri.schejbal@bisgymbb.cz

Skolni klub se nachazi v pfizemi vpravo od hlavniho schodisté. Nabizi prostor pro odpocinek a vyuZiti volného ¢asu

v rannich a predev$im odpolednich hodindch. Studenti maji k dispozici deskové hry, stolni fotbalek, pocitace

s pfipojenim k siti Internet atd.

V rdmci Skolniho klubu probihaji také zajmové krouZky, jejichz pestra nabidka je vyvéSena zacatkem kaZzdého

Skolniho roku na webovych strankach skoly. Na jednotlivé krouzky se muzete pfihldsit pomoci online formulare ve

stanoveném terminu, ktery je vcas zvefejnén na webovych strankdch skoly a dotykovych nasténkdach na chodbach

gymnazia.

Oteviraci doba klubu: denné 07:00-07:55 a 12:30-16:00

5.2 Skolni hfisté

Pravidla pro uzivani hristé na dvore skoly:

1) O velké prestavce mohou studenti, dovoluje-li to pocasi a kvalita povrchu a pedagogicky dozor, vyuZivat skolni
hristé. V této dobé je zajistén pedagogicky dozor.

2) V dobé vyucovani a o malych prestavkach je zakazano vyuzivat Skolni hfisté.

3) Po 5. vyucovaci hodiné a pred vyucovanim mohou studenti hfisté vyuzivat, skola za né v této dobé nenese
odpovédnost.

4) Pfi pobytu na hfisti musi byt Zaci obuti do vhodné obuvi. Je prisné zakazano lézt na konstrukce
basketbalovych kosu, branek a siti.

5.3 Koncerty a divadelni predstaveni

Studenti maji moZnost béhem Skolniho roku navstévovat zdarma vybrana predstaveni Klicperova divadla a diky
sponzorskému daru vedeni Filharmonie Hradec Krélové také koncerty FHK. Bliz$i informace poskytnou vyuéujici CJ
a HV.
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