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Pokyny k vypracovani ro¢nikové seminarni prace
na Biskupském gymnaziu v Hradci Kralové

A) Organizac¢ni pokyny

— Volba tématu

v

v

Kazdy student v pritbéhu septimy zpracovava v jednom ze seminafii, které navstévuje,

ro¢nikovou semindarni praci. Seminarni praci mohou zpracovavat jednotlivcei, nebo skupiny

studentii. Za vedeni a hodnoceni prace odpovida vedouci prace, kterym je vyucujici
ptislusného seminéie nebo jiny vyucujici pfedmétu, kterého se seminarni prace tyka.

Studenti voli téma své seminarni prace dvojim zptisobem:

e Mbohou sami navrhnout problém, ktery chtéji fteSit. Poté sviij navrh piedstavi
vedoucimu prace a po konzultaci s nim stanovi téma prace. Vedouci prace rozhodne,
zda je zpracovani tématu vhodné pro jednotlivce nebo tym studenti.

e Vyucujici kazdého seminafe vypise minimaln¢ 5 témat, ze kterych si studenti mohou
vybrat. V navrhu jednotlivych témat urci, zda je téma vhodné pro jednotlivce nebo
pro studentsky tym.

e Soucasti zvoleného zadani je specifikace pozadavkii vedouciho prace na informacéni
zdroje, formu vysledné prace a ptipadny vlastni vyzkum.

e Student predlozi pisemnou formou vedoucimu prace ke schvaleni cil své seminarni
prace.

— Zpracovani

v

v

Student muze pribéh své prace konzultovat i s jinymi vyucujicimi nebo s odborniky
z praxe (dale konzultanty). Povinné absolvuje dvé konzultace, pii kterych informuje
vedouciho prace o prib¢hu a vysledcich své ¢innosti.

Roc¢nikové semindrni prace sestava z:

e textové Casti (viz Pokyny pro psani textit)

e prezentace (viz Pokyny pro tvorbu prezentace)

— Obhajoba a hodnoceni

v

v

Student odevzda ve stanoveném case (viz Harmonogram semindrnich praci pro aktudlni
Skolni rok) praci vedoucimu prace, ktery provede jeji hodnoceni.

Soucasti hodnoceni je rovnéZ obhajoba prace na seminafi. Nejlepsi seminarni prace budou
prezentovany na ro¢nikové studentské konferenci.

Znéamka z ro¢nikové seminarni prace bude vyznamnou soucasti klasifikace ptislusného
seminafe.

Hodnoceni bude probihat podle téchto kritérii:

obsah

formalni nélezitosti

splnéni cile prace

logicka stavba prace

stylisticka a jazykova uroven

mira samostatnosti pii zpracovani ukolu

prezentace a obhajoba prace

spoluprace s vedoucim prace (konzultantem)
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v

Vypracovani seminarni prace a jeji obhajoba jsou podminkou uzavieni zavérecné
klasifikace z prislusného seminare.

B) Pokyny pro psani texti

- Obecne pokyny

AN

v' Pokyny pro zpracovani seminarnich praci vychazeji z mezinarodni normy CSN ISO 7144
Dokumentace - Formdlni uprava disertaci a podobnych dokumentii a norem s ni
souvisejicich.

V préci student podava pisemnou formou obraz o urovni svych znalosti, o ptehledu praci
publikovanych ve sledované oblasti, 0 schopnosti parafrazovat a citovat informacni
zdroje, tesit dany problém a o zptisobu mysleni a vyjadfovani.

Autor by mél dbat na srozumitelnost vykladu, jednotlivé kapitoly i prezentace vysledki
feSeni a vyzkumu, je-li sou¢asti prace, by mély mit logickou navaznost, popis fesen¢ho
tématu by mél mit gradaci. Zietelné¢ by mély byt odd€leny vysledky vlastniho vyzkumu
a feSeni od vysledkt ptevzatych z literatury. VSechna pouzita literatura musi byt dusledné
citovana. Samoziejmosti je poZadavek na maximalni peclivost, slohovou a gramatickou
spravnost.

Prace by méla byt napsana v trpném rodé nebo v 1. osobé jednotného ¢isla. V pracich
zpracovavanych tymem studentti 1ze pouzit 1. osobu mnozného ¢isla.

Prace je svazana do krouzkové vazby. Obal tvoii prisvitna foliova deska vptedu a pevna
deska vzadu.

Prace je odevzdana i v elektronické formé a elektronicky archivovana.

Pii zpracovani seminarni prace se student mize inspirovat pokyny pro psani prace SOC:
https://www.soc.cz/soc-krok-za-krokem/

— Struktura prace

v

v

uvodni cast
e titulni list
o nazev Skoly, oznaceni typu prace, ptedmét, nazev prace (pfipadné podnéazev), plné
jméno autora, jméno vedouciho prace event. konzultanta a misto a rok zpracovani
o piedmluva
o prohlaseni o samostatném zpracovani a citaci v§ech pouZitych prament
e anotace
o strucné vyjadieni podstatného jadra prace (v ceském a svétovém jazyce, nejlépe
v angli¢ting) maximalné o rozsahu jedné stranky podle CSN 1SO 214 Dokumentace
- Abstrakty pro publikace a dokumentaci
e obsah

hlavni textova ¢ést

e TUvod

cil prace

popis soucasného stavu feseného tématu (popf. literarni reSerSe)

metodika

vysledky vlastniho vyzkumu

hodnoceni a zavér

soupis bibliografickych citaci (seznam pouZité literatury)

o zpracovany podle CSN ISO 690 Dokumentace - Bibliografické citace a CSN ISO
690-2 Informace a dokumentace - Bibliografické citace - cast 2: Elektronické
dokumenty nebo jejich casti
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https://www.soc.cz/soc-krok-za-krokem/

o Uvadi se jenom ta literatura, na kterou je v textu odkaz. Doporucuje se soupis
citaci sefadit abecedné¢ podle autorti a roku vydani a v textu pouzivat odkazy
na jméno uvadeéné v kulatych nebo hranatych zavorkach (viz priloha 1).

v’ pfilohy
e do piiloh se umist'uji

textové vypisy

rozsahlejsi zdrojové texty pocitatovych programi

pocitacové sestavy a tabulky

podrobné popisy zafizeni

obrazova dokumentace

uzivatelské pfiru¢ky a navody na pouziti

a dalsi

e jednotlivé piilohy ¢islujeme (napi. piiloha 1) nebo oznaCujeme velkymi tiskacimi
pismeny (napf. pfiloha A)

e obsah pfiloh se uvadi pted vlastnimi pfilohami

e pfilohy maji vlastni Cislovani stranek, sestavajici z ¢isla pfilohy a potadového cisla
stranky v této ptiloze oddélené¢ho teckou nebo pomlckou

e jsou-li ptilohy rozsahlé, mohou byt svazany jako samostatny dil

O O O O O O

O

v’ zévérecna Cast
e Zivérecna Cast v sobé vétsSinou zahrnuje rizné dodatky jako napft.
o disky CD/DVD
o tisténé materialny vétSich formati (technickd dokumentace, mapové podklady, ...)
o vzorky

— Textova stranka a text
v/ pii psani textu by se méla respektovat ptislusnd doporuceni CSN 01 6910 Uprava
pisemnosti zpracovanych textovymi editory
e vzhled stranky

o format stranky: Ad

o orientace stranky:  na vysku

o okraje stranky: nahote 2,5cm
dole 2,5¢cm
vlevo 3,0cm
vpravo 2,5cm
u hitbetu 0,0cm

e odstavec

o obecné: zarovnani: do bloku

o odsazeni: vlevo: Ocm
vpravo: 0cm
specialni: Zadné

o mezery: pred: 0Db.
za: 0b.
radkovani: jednoduché
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e pismo

parametr 1. varianta 2. varianta

o font pisma Times New Roman Arial

o fez pisma obycejné

o velikost pisma 12 10

o styl pisma zadny
v’ rozsah vlastni textové ¢asti je minimalné 10 normostran, pokud neur¢i vedouci prace jinak
v’ (¢islovani stranek zacina titulnim listem, ¢isla stranek se v8ak tisknou az od obsahu, ¢isluje

se arabskymi ¢islicemi dole uprostied

v’ text musi za¢inat na licové strané a kazda kapitola na nové strané
v' nepouziva se automatické déleni slov
v

poznamky pod Carou se pouzivaji jen ve vyjimecnych piipadech (nadmérny pocet téchto
poznamek ¢ini text nepfehlednym)
vV textu se disledné oznacuji pfimé a neptimé citace (viz piiloha 2)

— Nadpisy kapitol
v’ text se Cleni na kapitoly, oddily a pododdily (celkem max. 3 urovné), dal$i ¢lenéni se
nedoporucuje
v psani se fidi doporucenim CSN ISO 2145 Dokumentace - Cislovini oddilii a pododdilii
psanych dokumentii
mezi ¢islo kapitoly a text nadpisu se nepiSe tecka
za nazvem kapitoly se nepise teCka
pro lepsi rozliSeni je mozné jako oddélovac¢ mezi ¢islem a textem pouzit vice mezer
nadpis kapitoly se nepodtrhava
nadpis kapitoly je mozné zvyraznit tu¢né€ a pismem vétsi velikosti
od ptedchézejiciho textu se nazev oddilu nebo pododdilu oddé€luje alesponi jednim
prazdnym tadkem
e od nasledné¢ho textu je dobré nazev oddilu nebo pododdilu oddélit prazdnym fadkem
nebo pulfadkem
v' Piiklad:
1 Hlavni kapitola
1.3 Oddil
1.3.2 Pododdil

— Odstavce
v PFi jednoduchém Fadkovani se mezi odstavci piednostné vynechava jeden prazdny
radek; v pripadé potieby je mozné meziodstavcové mezery pouze zvétsit.
v’ Priklad:
... kon¢i text predchazejiciho odstavce.

Takto za¢ind novy odstavec ...
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— Tabulky
v

AN

— Ob
v

v

AN

popis tabulky sestdva z

e textu Tabulka (s velkym pocatecnim pismenem)

e poradového Cisla (souvisle pro celou praci nebo piislusnou kapitolu s uvedenim ¢isla
této kapitoly oddéleného teckou nebo pomlckou)

e pomlcky

e popisného textu (s velkym pocatecnim pismenem), za ktery se nepiSe tecka

Tento popis je umistén nad tabulkou zarovnané na stied.

Od predchazejiciho a nasledného textu se tabulka oddéluje jednim prazdnym fadkem.

V textu se pak na tabulku odkazuje slovem tabulka (pokud to neni zacatek véty, pak psané

malym pocate¢nim pismenem) a jejim Cislem.

Priklady:

e Cislovani

popis interpretace poznamka

doporuceno pro potieby

o Tabulka5 - Text pata tabulka v celém textu R
seminarni prace

o Tabulka 4.2 — Text druha tabulka v kapitole 4

o Tabulka 5.8 —3—Text | tfeti tabulka v oddilu 5.8
e vzor tabulky
Tabulka 3.1 — Vysledky experimentu 1

e odkaz na tabulku
... jJak je uvedeno v tabulce 3.1 ...

razky

Pod pojmem obrazek rozumime souhrnné vSechny grafické objekty (obrazky, kresby,
fotografie, grafy, vyvojové diagramy,...).

Pro popis obréazki plati podobné pravidla jako u tabulek. Uvadi se

e text Obrazek (s velkym pocate¢nim pismenem)

e poradové Cislo

e pomlcka

e popisny text (s velkym pocateCnim pismenem)

Text popisu obrazku se vSak na rozdil od tabulky umistuje zarovnané¢ na stfed

24

seskupit, aby vznikl jeden graficky objekt.

Od predchézejiciho a nasledujiciho textu se obrazek oddé€luje jednim prazdnym fadkem.
Pii odvolavce na obrazek vtextu se pouziva odkaz obrazek (s malym pocate¢nim
pismenem) a jeho potadové ¢islo.

Priklady:

e vzor obrazku

Obrazek 1 — Pohled na hory 1

e odkaz na obrazek ... ha obrazku 1 je zietelné ...
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— Grafy

v
v

v
v

Zpisob kresleni grafii se #idi CSN 01 3180 Kresleni diagramii.

Pro jejich umisténi do textu plati stejna pravidla jako u obrazkt, véetné toho, ze graf ma
také nazev obrazek.

Grafy mizeme rozdé¢lit na ilustracni, teoretické a experimentalni.

Proklddani boda ziskanych experimentem (pozorovanim, prizkumem) by se meélo
provadét exaktni formou (matematicko-statistickym vypoctem). VSechny grafické editory
dnes maji k disposici aparat pro tvorbu nekterych zékladnich regresnich zavislosti, resp. je
mozno potifebné vypocty naprogramovat. Prokladani ,,od ruky* nebo pouzivani kiivitka je
pfi moznosti pouzivat k zpracovani vypocetni techniku jiz anachronismem.

— Vzorce a rovnice

v

v

v

V rovnicich se pouzivaji znaky a znagky definované CSN ISO 31-11 Veliciny a jednotky -
cast 11: Matematické znaky a znacky pouzivané ve fyzikalnich védach a technice.

Pro psani rovnic se pouzivaji pfislusné editory rovnic, které¢ jsou dnes soucasti kazdého
textového editoru.

Rovnice se umistuji na samostatném fadku bud zarovnané k levému okraji nebo
zarovnané na stfed fadku a oddélené od ptfedchoziho a nasledného textu prazdnym pil
nebo plnym tadkem.

Napravo od rovnice zarovnané na pravy okraj se V kulatych zavorkach umistuje
poitadové ¢islo rovnice, aby bylo mozné se na ni v textu odkazovat. Symboly proménnych
se pisi kurzivou, aby se odlisily od bézného textu.

Velikost a typ pisma ve vzorcich a rovnicich je nutné nastavit v souladu s velikosti
a typem pisma textu ro¢nikové seminarni prace.

Priklad:

N
X = in
i=1

— Jednotky fyzikalnich veli¢in

v

PouZivaji se jenom normami definované jednotky podle CSN ISO 31, éasti 0 az 13, které

vychézeji z mezindrodniho standardu soustavy mémych jednotek SI, CSN ISO 1000

Jednotky SI a doporuceni pro uzivani jejich nasobki a pro uzZivani nékterych dalSich

jednotek.

e jednotky se neumist’uji do zavorek

e v zapisu jednotky se nedoporucuje pouzivat znak / (lomitko), jmenovatel se vyjadiuje
Zapornou mocninou

e (asti slozenych jednotek se odd¢€luji teCkou (symbolicky znak pro ndsobeni)

e je-li veli¢ina bezrozmérna, pak se zadna jednotka neuvadi - pouzivani jednicky
ve tvaru [1] nebo (1) pro vyjadfeni bezrozmérnosti nema opodstatnéni.

— Autorstvi

v

%

Autorstvi upravuje zdkon ¢. 121/2000 Sb. Zakon o pravu autorském, o pravech
souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zdkonii (autorsky zdkon). Podle
tohoto zakona ma Skola pravo uZzit vysledky semindrni prace bez souhlasu autora jenom
V rozsahu vyjmenovaném v zdkonu (§35 a §31).

— Bibliografické citace

v

Citovani delSich pasazi z cizich dél, kopirovani tabulek a obrazki z jinych publikaci
podléha ustanovenim autorského zakona. Bez pisemného svoleni autora a bez
uvedeni autora a pramene je citovani, Kopiroviani a prezentovani téchto casti
nepripustné.
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C) Pokyny pro tvorbu prezentace

— technicka uroven prezentace
v’ statické prvky = objekty
e textové pole

o neaktivni klasicky text
o aktivni napft. ¢islo snimku, autor, datum, ...
e SeZzham
o odrazky
o Cislovani
o tabulka
e ilustrace
o obrazek bitmapova grafika
o Kklipart vektorova grafika
o obrazec napft. tvorba vyvojovych diagramii, procesnich schémat, ...
o graf graficka interpretace tabelovanych hodnot
e medidlni soubor
o zvuk
o Vvideo
e kombinace textového pole a grafiky
o WordArt
o SmartArt

e kombinace objektu a konkrétni éinnosti
o hypertextovy odkaz umistény do libovolného objektu
o akce (tlacitka)

v" dynamické prvky = efekty
e piechody
e animace

— formalni Groven prezentace
v’ snimky
e pocet snimkt se doporucuje 8 — 10 (primérn¢ 1 snimek na 1 minutu)
e jako zavéreCny snimek lze pouzit snimek Uvodni, rozhodn€ se nedoporucuje text
,»D€kuji za pozornost* a podobné

v texty
e prezentace by méla obsahovat objekty (viz technickd uroven prezentace) obsahujici
minimalni mnoZstvi textu
e stejné tak dulezité je Setfit s obrazovymi materidly, diagramy, schématy, grafy
a dalSimi objekty z diivodu casového limitu prezentace

WV

v’ efekty
e plati zdsada, ze nékdy méné znamena vice
e piiliSné pouzivani efektii zplisobuje
o odpoutani pozornosti od faktické ¢asti
o neptehlednost az zmatek

vvvvvv
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— odborna droven prezentace
v' plati zasada, Ze pfi prezentaci je tfeba vycerpat téma nikoli posluchace
v' prednasejici by mél pouZivat takové pojmy a cizi slova, kterd umi jednoznaéné
a srozumitelné vysvétlit
v' na druhou stranu je také dobré si pfi tvorb&é prezentace uvédomit slozeni poslucha¢l
a ptizptsobit tomuto odbornou urovein svého vykladu

— tvorba, stavba a osnova prezentace
v’ titulni snimek
e povinné udaje
O nazev prace
o jméno autora
o jméno vedouciho prace
e doporucené udaje
o nazev prip. logo instituce, ptip. blizsi zatazeni
O misto a Cas
v’ predstaveni tématu
e duvod, pro¢ pravée toto téma
v' obsah
e struktura prezentace
e strucné seznameni s jednotlivymi body prezentace
v’ plany (cile) — postup — skuteénost — vystupy
e stanovené cile
e planovany postup prace
e skutecny postup ovlivnény aktudlni situaci
e prubézné vysledky ziskané béhem uskutecnénych ¢innosti
v zavér
e konstatovani, zda bylo ¢i nebylo dosazeno vytycenych cilii
o V ptipadé nedosazenych cili uvést diivod
e souhrn vsech ziskanych vysledka
v' bibliografické citace
e jedna se o nedilnou soucast prezentace, kterd ale ziistava bez ustniho komentare
v’ zavéreény snimek
e zavisi na tvirci prezentace
e doporucuje se pouzit tvodni snimek

— priprava na prezentaci
v’ piednasejici si v dostate¢ném piedstihu
e zjisti datum, ¢as a mistnost konani
e seznami se s technickym zdzemim mistnosti
o pocitac, ptipojeni k siti Internet (je-1i tieba)
o platno s dataprojektorem resp. interaktivni tabule
o mikrofon, dalkové ovladani prezentace
e seznami se s nainstalovanymi aplikacemi
o zajisti uloZeni prezentace na disk pocitace
o proveéti funkEnost spusténi a ovladani
v doporuduje se pfimo na misté vyzkouset
e dispozi¢ni a technické moZnosti mistnosti
e Casovou 0snovu celé prezentace a tim splnéni stanoveného ¢asového limitu
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— Fizeni prezentace

v
v

projev neni ¢ten, ale pfednesen s pomoci osnovy

Casovy limit vlastni prezentace by mél byt min. 5 minut a max. 10 minut — zavisi
na konkrétni situaci (obhajoba na seminafi, studentska konference, ...)

e Dbcéhem tohoto ¢asu hovoii pouze autor prezentace

e dotazy jsou pokladany béhem diskuse, kterd nasleduje po prezentaci

na diskusi se doporucuje 5 — 10 minut

e posluchaci kladou smysluplné otazky

e prezentujici a posluchaci vedou vzajemnou a vécnou diskusi

kontakt s posluchacem je zprostiedkovavan

e pomoci aplikaci slouzicich ke spusténi a ovladani pfipravené prezentace

e audiovizualni technikou (dataprojektor, platno, interaktivni tabule, ...)

e ukazkovymi pfedméty — tyka se to piipadu rozsahlych ptiloh nebo dodatkt

— POROVNANI funkci a mnoZstvi textu ve vztahu Kk diléim ¢innostem souvisejicich
S tvorbou seminarni prace

predmét resp. ¢innost funkce mnoZstvi textu
Ay . komplexni seznameni se studovanou o
textova cast prace . maximalni
problematikou
e shrnuti prace — upozornéni
na nejdulezitéjsi body
e vysvétleni pouzitych heslovitych
ustni projev autora prace vyrazl a pojmi
e slovni interpretace obrazovych
Casti, diagramt, schémat, grafii
a podobn¢
prezentace prace osnova vykladu minimalni
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Priloha ¢. 1: Metody citovani a odkazovani

Norma nabizi tii zpasoby zapisu odkazu na bibliografickou citaci v textu:
1/ Harvardsky systém (forma jméno-datum)

Odkaz v textu

Jméno tvirce a rok vydani citovaného zdroje jsou uvedeny v textu ve formé jméno-datum v kulatych
zavorkach. Pokud se jméno tvarce vyskytuje pfirozené v textu, nasleduje pouze rok v kulatych zavorkach.
Lokace citace ve zdroji (rozsah stran, ze kterych bylo citovano) se uvadi do kulatych zavorek za rok.
Pokud maji dva nebo vice zdroja stejného tvarce i rok vydani, odlisuji se malymi pismeny abecedy
pritazenymi k roku vydani. V takovém ptipadé se pismena uvadi i v zavérecném soupisu bibliografickych
citaci. Pokud je nutné uvést dva ¢i vice zdroja, uvadéji se v jednéch kulatych zavorkach a oddéluji se
strednikem. V ptipad¢ chybéjiciho autora se pouzije zkratka ,,Anon.*

Na intrapersonalni arovni se komunikacni vyzkum soustied’uje na zpracovani informace (McQuail, 2002,
s. 29). Napriklad Hola (2006) tvrdi, ze komunikaci lze charakterizovat jako proces sdileni uréitych
informaci. Regené viak jesté neznamena slysené (Sulef, 2009b, s. 75)

Bibliografické citace

Bibliografické citace jsou usporadany v seznamu v abecednim poradi podle piijmeni autord. Rok vydani
se u této metody neuvadi az za nakladatele, ale ptimo za tvirce po ¢arce. Jako datum vydani se uvadi
pouze presné;si datum, je-li znamé.

HOLA, Jana, 2006. Intern/ komunikace ve firmé. Brno: Computer Press. ISBN 80-251-1250-0.
McQUAIL, Denis, 2002. Uvod do teorie masové komunikace. Vyd. 2. Praha: Portal. ISBN 80-7178-714-
0.

SULER, Oldtich, 2009b. 100 klicovych manazerskych technik: komunikovdni, veden? lidz, rozhodovani a
organizovani. Brno: Computer Press. ISBN 978-80-251-2173-3.

2/ Forma ¢éiselného odkazu

Odkaz v textu

Cislem v kulatych zavorkach, hranatych zavorkach nebo hornim indexu odkazujeme v textu na citované
zdroje v poradi, v jakém jsou citovany poprvé. V textovém editoru se propojuji kiizovymi odkazy.
Nasledné odkazy stejného citovaného zdroje obdrzi stejné ¢islo jako prvni. Lokace citace v dokumentu se
pise po ¢islicich.

Na intrapersonalni arovni se komunikagni vyzkum soustied’uje na zpracovani informace 19. Napiiklad
Hola 25 tvrdi, ze komunikaci Ize charakterizovat jako proces sdileni urgitych informaci. Regené viak jests
neznamena slysené 8 S. 75

Bibliografické citace

Bibliografické citace jsou usporadany dle vyskytu v dokumentu v ¢islovaném seznamu.

8. SULER, Oldiich. 100 klicovych manazerskych technik: komunikovdni, veden: lidi, rozhodovani a
organizovani. Brno: Computer Press, 2009. ISBN 978-80-251-2173-3.

15. McQUAIL, Denis. Uvod do teorie masoveé komunikace. Vyd. 2. Praha: Portal, 2002 ISBN 80-7178-
714-0.

25. HOLA, Jana. Interni komunikace ve firmé. Brno: Computer Press, 2006. ISBN 80-251-1250-0.
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3/ Prubézné poznamky

Odkaz v textu

Cislem v kulatych zavorkach, hranatych zavorkach nebo hornim indexu odkazujeme v textu na citované
zdroje uvedené v poznamce v poradi, v jakém se objevi v textu. Kazda bibliograficka citace stejného
informa¢niho zdroje obdrzi zvlastni ¢&islo. Cislo se uvadi vzdy jen jedno (nelze podobné jako u
Harvardského systému ¢i ¢iselné formy uvadét dva odkazy za sebou), ale v jedné poznamce muze byt
uvedeno vice bibliografickych citaci.

Na intrapersonalni Grovni se komunikagni vyzkum soustred’uje na zpracovani informace 18. Napiiklad
Hola 19 tvrdi, ze komunikaci Ize charakterizovat jako proces sdileni uritych informaci. Recené viak jests
neznamena slysené 20

Nebo

Na intrapersonalni arovni se komunikacni vyzkum soustied’'uje na zpracovani informace (18). Napiiklad
Hola (19) tvrdi, ze komunikaci Ize charakterizovat jako proces sdileni ur¢itych informaci. Recené vsak
jesté neznamena slysené (20).

Bibliografické citace

Poznamky jsou uvedeny v &iselném poradi. Cisluje se prabézné v celém dokumentu. Poznamka, ktera
odkazuje na informac¢ni zdroj uvedeny v piedchozi poznamce, by méla bud’ opakovat uplny bibliograficky
odkaz, nebo uvést cislo diivéjsi poznamky s piipadnymi ¢isly stranek. V piipadé rozsahlejsi prace
(diplomova prace apod.) je mozné uvést jesté abecedni seznam vsech citovanych zdroja na konci
dokumentu.

2. McQUAIL, Denis. Uvod do teorie masové komunikace. Vyd. 2. Praha: Portal, 2002 ISBN 80-7178-
714-0.

5. HOLA, Jana. Intern komunikace ve firme. Brno: Computer Press, 2006. ISBN 80-251-1250-0.

18. SULER, Oldtich. 100 klicovych manazerskych technik: komunikovani, vedeni lidi, rozhodovani a
organizovani. Brno: Computer Press, 2009. ISBN 978-80-251-2173-3.

19. McQUAIL, Denis, ref. 2,s. 75

20. HOLA, Jana, ref. 5

Poznamky pod ¢arou

Dal8im zplisobem vytvofeni citaci v textu jsou pozndmky pod Carou. Za citdtem nebo parafrazi vkladame
¢islo, které koresponduje s ¢islem poznamky pod carou. Pod ¢arou v dolni casti stranky zapiSeme k
pfislusnému ¢islu zkracenou citaci v podobé pfijmeni a jméno prvniho autora, nazev a strana.

Citovany text.!

L SMITH, Michael. Digital libraries, s. 123.

Uprava abecedniho seznamu bibliografickych citaci
Abecedni seznam bibliografickych citaci by mél byt usporadan podle zasady a) az e). V urcitych
pripadech lze pouzit alternativni poradi. Napi. v seznamu bibliografickych citaci usporadanych
predmétové je v jednotlivych bibliografickych citacich vzdy fazen nazev na prvnim misté a tvirce az
druhy, v seznamech map je na prvnim misté nazev oblasti, v seznamech filmt nazev apod.
a) Pokud autor cituje své jiné prace (tzv. autocitace), v seznamu bibliografickych citaci tyto prace
umisti pred ostatni prameny, které jsou dale razeny abecedné.
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b) Bibliograficka citace dokumentu jednoho tvirce piedchazi bibliografickym citacim dél vice
tviircl, které zacinaji stejnym jménem.
BELOHLAVEK, Frantisek. 15 typ: lidi: jak s nimi jednat, jak je vést a motivovat. Praha: Grada,
2010. ISBN 978-80-247-3001-1.
BELOHLAVEK, Frantisek, Pavol KOSTAN a Oldtfich SULER. Management. Olomouc: Rubico,
2001. ISBN 80-858-3945-8.

€) Vice bibliografickych citaci dél jednoho tvirce se fadi od nejstars§iho dokumentu.
BELOHLAVEK, Frantisek. Jak 7dit a vest lidi: testy, pripadové studie, styly 7izeni, motivace a
hodnoceni. 4. vyd. Brno: CP Books, 2005. ISBN 978-80-247-3001-1.
BELOHLAVEK, Frantisek. 15 typ: lidi: jak s nimi jednat, jak je vést a motivovat. Praha: Grada,
2010. ISBN 978-80-247-3001-1.

d) Bibliografické citace dé€l vice tvurca, které zacinaji stejnym jménem, se fadi chronologicky.
NOVAK, Jan.
NOVAK, Jan et al.
NOVAK, Jan a Zdenék NOVOTNY. ... 2008
NOVAK, Jan a Jaroslav ADAMEC. ... 2010

e) Korporace jsou sefazeny abecedné podle prvniho vyznamového slova korporace.
IMPERIAL CHEMICAL INDUSTRIES. Paints Division.
UNIVERZITA TOMASE BATI VE ZLINE. Fakulta humanitnich studii.

Cita¢ni manazery
Cita¢ni manazery jsou nastroje, které usnadiuji praci s literaturou. Umoziuji vytvareni citaci, jejich
spravu a generovani seznamtu literatury ve vybraném cita¢nim stylu.

Ceské citaéni manaZery: Generator citaci http://www.citace.com

Citace PRO http://www. citace.com/citace-pro
Zahrani¢ni cita¢ni manazery: Mendeley http://www.mendeley.com

Zotero http://www.zotero.org

Praktické priklady
Tisténé dokumenty
monografie

1 autor
JANOUCH, Viktor. Internetovy marketing: prosadte se na webu a socidlnich sitich. Brno: Computer
Press, 2010. ISBN 978-80-251-2795-7.

EARLE, Richard. The art of cause marketing: how to use advertising to change personal behavior and
public policy. Cover and interior design by Monica BAZIUK. New York: McGraw-Hill, ©2000. ISBN 0-
07-138702-1.

2 autori
NOVAK, Jan a Helena NOVAKOVA. Alergenn; rostliny. Praha: Knizni klub, 2010. ISBN 978-80-242-
2591-3.

3 autori

CMEJRKOVA, S., F. DANES a J. SVETLA. Jak napsat odborny text. Praha: Leda, 1999. ISBN 80-
85927-69-1.
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http://www.citace.com/
http://www.mendeley.com/
http://www.zotero.org/

autor jako organizace nebo skupina tviirci
ADOBE CREATIVE TEAM. Adobe Flash CS4 Professional: Oficiaini vyukovy kurz. Prelozil Lukas
KREJCI. Brno: Computer Press, 2009. ISBN 978-80-251-2334-8.

tisténa monografie, jejiz digitalizovana verze je zverejnéna na internetu

NIERHAUS, Gerhard. Algorithmic Composition: Paradigms of Automated Music Generation. Wien:
Springer, ©2009. ISBN 978-3-211-77539-6. Dostupné také z: http://www.springerlink.com/
content/g7h129/

vicesvazkové dilo
TASCHEN, Laszlo. Modern architecture A-Z, vol. 1, A-L. Koln: Taschen, 2010. ISBN 978-383-6521-
321.

LEONDES, Cornelius T., ed. Fuzzy theory systems: Techniques and Applications. Vol. 1. San Diego,
Academic Press, ©1999. ISBN 0-12-443871-7.

diplomova prace

VAVRYSOVA, Alena. Produkce karotenoidi kvasinkami rodu Cystofilobasidium. Brno, 2009.
Diplomova prace. Vysoké uceni technické v Brng, Fakulta chemicka, Ustav chemie potravin a
biotechnologii.

vydana diplomova prace

AXMAN, Petr. Navrh a wvoj zarizeni pro reseni vybranych biomechatronickych problém: . Brno:
Vysoké uceni technické v Brng, Fakulta strojniho inzenyrstvi, Ustav mechaniky téles, mechatroniky a
biomechaniky, 2009. PhD. Thesis, sv. 545. ISBN 978-80-214-3939-9. Dostupné také z:
http://www.vutium.vutbr.cz/tituly/pdf/ukazka/978-80-214-3939-9.pdf

firemni literatura (nap¥. propagaéni brozura néjaké firmy)
THOMSON REUTERS. Web of Science: Karta pro rychlou referenci. [s.l.]: Thomson Reuters, ©2008.

patent

NOVAK, Jiii a Jan NOVAK. Mald peletizacn/ linka. IPC: B 27 N 3/08, B 27 N 3/18. Ceska republika.
Uzitny vzor, CZ 18719 U1Ll. 2008-07-07. Dostupné také z: http://spisy.upv.cz/UtilityModels/
FullDocuments/FDUMO0018/uv018719.pdf

norma

CSN 1SO 690. Informace a dokumentace — Pravidla pro bibliografické odkazy a citace informachich
zdroju. Praha: Ufad pro technickou normalizaci, metrologii a statni zkusebnictvi, 2011. 40 s. Tridici znak
01 0197.

zakon

CESKO. Zakon &. 111 ze dne 22. dubna 1998 o vysokych kolach a o zméné a doplnéni dalsich zakond
(zdkon o vysokych skolach). In: Shirka zdkonsi Ceské republiky. 1998, ¢astka 39, s. 5388-5419. Dostupny
také z: http://aplikace.mvcr.cz/archiv2008/sbirka/1998/sb039-98.pdf. ISSN 1211-1244.

Pozn.: Citovani zakoniz norma neupravuje, lze ale pouzit model bibliografické citace pro prispevky
v periodiku (vyjimkou je pouze umisteni data).

prispévek ve sborniku ’ ’ ’
SIMSA, Jaromir. Dikazy beze slov. In: TROJANEK, A., J. NOVOTNY a D. HRUBY, eds. Matematika,

fyzika a vzdeélavani: sbornik z XI. semindre o filozofickych otazkach matematiky a fyziky. Velké Mezifici:
Komise pro vzdelavani uciteld matematiky a fyziky JCMF, 2004, s. 64-78. ISBN 80-214-2601-2.
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http://www.springerlink.com/
http://www.vutium.vutbr.cz/tituly/pdf/ukazka/978-80-214-3939-9.pdf
http://spisy.upv.cz/UtilityModels/
http://aplikace.mvcr.cz/archiv2008/sbirka/1998/sb039-98.pdf

LUSTICKY, Martin a Jana KRBOVA. Vazby programovych dokumenti. In: Recenzovany shornik
abstraktiz z Mezinarodni Barovy konference pro doktorandy a mladé vedecké pracovniky 2008. Zlin:
Univerzita Tomase Bati ve Zlin¢, Fakulta managementu a ekonomiky, 2008, s. 431. ISBN 978-80-7318-
663-0.

tisténé periodikum jako celek
Tyden. Praha: Mediacop, 1994- . ISSN 1210-9940.

jedno ¢islo periodika
Tyden. Praha: Mediacop, 2010, ¢. 32. ISSN 1210-9940.

¢lanek v ¢asopise
GALLISTL, Vladan. Prvni guvernér bez podpisu. Tyden. 2010, ¢. 32, s. 59. ISSN 1210-9940.

mapa
SHOCART. Treborisko: velkd cykloturisticka mapa. [1:60 000]. Vizovice: Shocart, 2008. ISBN 978-80-
7224-565-9.

CD
CESKO. MINISTERSTVO PRUMYSLU A OBCHODU. Panorama ceského primyslu 2006, Panorama
of Czech industry 2006 [CD]. Praha: Ministerstvo pramyslu a obchodu, 2007.

pocitacovy program

MOZILLA EUROPE a MOZILLA FOUNDATION. Mozilla Firefox 4.0 [software]. [pFistup 26. dubna
2011]. Dostupné z: www.mozilla-europe.org/cs/. Pozadavky na systém: PC Windows 2000, XP, Server
2003, Vista 7; 512 MB RAM; 200MB mista na disku.

AVG TECHNOLOGIES. AVG Anti-virus free edition 2011 [software]. [pFistup 27. dubna 2011].
Dostupné z: http://free.avg.com/cz-cs/download-free-antivirus

dilo vystavené v galerii
DVORAK, Karel. Sochai Jan Stursa [socha]. V: Praha: Narodni galerie. Inventarni &islo P 3598.

reprodukce grafického dila jako souéast jiného dokumentu
COUBERT, Gustave. Malirav ateliér [olej na platng, 1855]. In: PIJOAN, José. De¢jiny umen; 11. Praha:
Knizni klub, 2000, s. 124-125. ISBN 8024204495.

film
Inception [film]. Directed by Christopher NOLAN. USA: Warner Bros. Pictures, 2010.

serialovy porad
How | Met Your Mother, Season 6, Episode 20, The Exploding Meatball Sub. TV, CBS, 11 April 2011.

Znameni/ koné, 12. epizoda, Davéra. TV, CT1, 29. dubna 2011. Dostupné také z:
http://www.ceskatelevize.cz/ivysilani/10225937474-znameni-kone/309291310050012- duvera/

rozhovor v TV
PRIBIK, Petr. Interview. In; Studio CT24. TV, CT24, 2. kvétna 2011, 13:08.
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http://free.avg.com/cz-cs/download-free-antivirus
http://www.ceskatelevize.cz/ivysilani/10225937474-znameni-kone/309291310050012-

Elektronické dokumenty

el. monografie (ebook, webové sidlo, webovy portal)
CESKO. MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOVY. MSMT: Ministerstvo skolstvs,
mladeze a télovychovy [online]. MSMT, ©2006 [cit. 2010-08-05]. Dostupné z: http://www.msmt.cz/

prispévek do webového sidla

KAN, Michael. China blocks LinkedIn, ramps up Internet censorship. In: Macworld [online]. Feb 25,
2011, 2 pm[cit. 2011-05-11]. Dostupné z
http://www.macworld.com/article/158155/2011/02/linkedin_china.html

prispévek v online sborniku

DUDEK, Petr. Rizeni zpravodajského systému ve skuping Unipetrol. In: INSOURCE 2008: konference o
profesiondlnich informacnich zdrojich, Praha 5. - 6. unora 2008: sbornik prispevkii konference [online].
Praha: Albertina icome Praha, 2008 [cit. 2011-04-27]. Dostupné z
http://www.insource.cz/pdf/2008/dudek-petr2.pdf

jedna stranka webového portalu
WESTCOM. O nas. Webnode.cz [online]. ©2008-2011 [cit. 2011-04-26]. Dostupné z:
http://www.webnode.cz/o-nas/

periodikum jako celek
Inflow: information journal [online ¢asopis]. 2008- [cit. 2010-08-06]. Dostupné z: http://www.inflow.cz/.
ISSN 1802-9736

jedno ¢&islo periodika
Inflow: information journal [online]. 2010, ro¢. 3, no. 7 [cit. 2010-08-06]. ISSN 1802-9736. Dostupné z:
http://www.inflow.cz/ejournal/show/1/ /37

Inflow: Information journal [online]. 2010, 3(7) [cit. 2010-08-06]. ISSN 1802-9736. Dostupné z:
http://www.inflow.cz/ejournal/show/1/_/37

¢lanek v periodiku

SRBECKA, Gabriela. Rozvoj kompetenci studentii ve vzdglavani. Inflow: information journal [onling].
2010, ro¢. 3, ¢. 7 [cit. 2010-08-06]. ISSN 1802-9736. Dostupné z: http://www.inflow.cz/ rozvoj-
kompetenci-studentu-ve-vzdelavani

SRBECKA, Gabriela. Rozvoj kompetenci studentii ve vzdélavani. Inflow: information journal [onling].
2010, 3(7) [cit. 2010-08-06]. ISSN 1802-9736. Dostupné z: http://www.inflow.cz/ rozvoj-kompetenci-
studentu-ve-vzdelavani.

¢lanek ulozeny v institucionalnim ¢i jiném repozitari
RYGELOVA, Pavla a Lucie VYCITALOVA. Jaky byl OPEN ACCESS WEEK 2010 v Cesku [online
prezentace]. 2010 [cit. 2011-05-25]. Dostupné z: http://hdl.handle.net/10084/83284

prispévek na blogu
ESPOO. Barbies na vystavé — update. In: Blogger [online]. 2010-11-08 [cit. 2001-06-05]. Dostupné z:
http://blog.espoo.cz/2010/11/barbies-na-vystave.html

YouTube video

Steve Jobs and Steve Ballmer. In: Youtube [online]. 27.02.2007 [cit. 2011-05-25]. Dostupné z:
http://youtu.be/dR8SAFRBmMcU. Kanal uzivatele RobinZwama.
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http://blog.espoo.cz/2010/11/barbies-na-vystave.html
http://youtu.be/dR8SAFRBmcU

Facebook-stranka / Twitter-ucet

Petr Necas. In: Facebook [onling]. [cit. 2011-05-26]. Dostupné z
http://www.facebook.com/petr.necas.odsEspoo. In: Twitter [online]. [cit. 2011-05-26]. Dostupné z:
http://twitter.com/#!/espoo

Facebook status / tweet
NECAS, Petr. [Koali¢cni smlouva trva...] In: Facebook [online]. 16. kvétna 2011 21:07 [cit. 2011-05-26].
Dostupné z: http://www.facebook.com/petr.necas.ods/posts/215712668447053

ESPOO. [Kdo by to byl rekl...] In: Twitter [online]. 15 May 2011 [cit. 2011-05-26]. Dostupné z:
http://twitter.com/#!/espoo/status/69865967194357760

PIXYCZ. TheHeist. In: Twitter [online]. 27 May 2011 [cit. 2011-05-27]. Dostupné z:
http://twitter.com/#!/pixycz/status/74035435399155712 (Obsahuje-li tweet hashtag, uvadi se jako nazev.)

Wikipedia

Citace. In: Wikipedia: the free encyclopedia [online]. St. Petersburg (Florida): Wikipedia Foundation, 11.
12. 2006, last modified on 25. 4. 2011 [cit. 2011-05-28]. Dostupné z: http://cs.wikipedia.org/wiki/Citace
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